
 

 

 اعظم جعفری نام و نام خانوادگی:  

 اداره کل آموزش فنی و حرفه ای استان  مالیرییس اداره امور  سمت:
 

 ارشد   یکارشناسرشته تحصیلی:  

 m5894a8@gmail.com:      پست الکترونیک

 8634456043تلفن مستقیم:  

 انتهای خیابان قائم مقام نرسیده به میدان امام حسین )ع(   -اراکآدرس:  

 

 

 

 شرح وظایف:

 

o مد و هز میتنظ هیته ی ریگینظارت و پ
 
 مربوطه  یبرابر دستورالعملها یو حفظ اسناد و دفاتر مال نهیحساب گزارش عملکرد و درا

oدفاتر موجود در واحد تداراکات  یکارپردازان و بررس یاسناد تدارکات تنخواه گردان پرداخت ی ریگیو پ نظارت 

oیاجناس موجود دفاتر مربوطه و انبارگردان یامور مربوط به انبار اعم از کنترل قبوض انبار، حواله انبار موجود هیبر کل نظارت  

oحساب سپرده و اوراق بهادار  هیدر امر ته ی ریگیو پ مراقبت  

oافتهی صیاعتبارات تخص ی ریگیپ  
 
  یاسناد و دفاتر مال هیکل دییاز ستاد و نظارت بر حفظ و تا

oحساب اموال و نظارت بر اموال مذکور  هیلازم در ته ی ریگیو پ مراقبت 

oانجام شده جهت ارائه به مقام مافوق  یتهایفعال هیگزارش از کل هیته 

oشود یشغل که از طرف مقام مافوق ارجاع م فیامور محوله در محدوده وظا ریسا انجام 

   فنی و حرفه ای: اداره کل آموزشسوابق در
 اداره کل آموزش فنی و حرفه ای استان  کارشناس امور مالی -

 آموزش فنی و حرفه ای استانرییس اداره امور مالی اداره کل   -

 

 

 


